МАОУ «Демиховский лицей»

П Р И К А З

№ 238                                                                      от 01.09.2013 г.

 О режиме работы лицея в 2013-2014 учебном году

 

Для четкой организации труда сотрудников и обучающихся

ПРИКАЗЫВАЮ:

 1. Учебные занятия в 2013/2014 учебном году организовать в одну смену. 

Начало занятий – 8.15. Продолжительность урока – 45 минут, в 1 классе (1-2 четверти) 35 минут. 

 2. Утвердить следующее расписание звонков на уроки:

 1-х классов на I четверть

1 урок  - 8.15 – 8.50

Динамическая пауза 55 минут

2 урок  - 9.45 – 10.20

 3 урок  - 10.30– 11.05

Перерыв 1 час 10 минут

Внеурочная деятельность

1 занятие  - 12.15 – 12.50

2 занятие  - 13.00 – 13.35

1-х классов на II четверть

1 урок  - 8.15 – 8.50

Динамическая пауза 55 минут

2 урок  - 9.45 – 10.20

 3 урок  - 10.30– 11.05

4 урок – 11.15 – 11.50

Перерыв 1 час 10 минут

Внеурочная деятельность

1 занятие  - 13.00 – 13.35

2 занятие  - 13.45 – 14.20

1-х классов на II полугодие

1 урок  - 8.15 – 9.00

Динамическая пауза 45 минут

2 урок  - 9.45– 10.30

3 урок  - 10.40 – 11.25

4 урок – 11.35-12.20

Перерыв 45 минут

Внеурочная деятельность

1 занятие  - 13.05 – 13.50

2 занятие  - 14.00 – 14.45

1-х классов на II полугодие

1 урок  - 8.15 – 9.00

Динамическая пауза 45 минут

2 урок  - 9.45– 10.30

3 урок  - 10.40 – 11.25

4 урок – 11.35-12.20

5 урок – 12.25-13.10

Перерыв 45 минут

Внеурочная деятельность

1 занятие  - 13.55 – 14.40

2 занятие  - 14.50 – 15.35

2-х классов

1 урок  - 8.15 – 9.00

2 урок  - 9.10 – 9.55

Динамическая пауза 45 минут

3 урок  - 10.40 – 11.25

4 урок – 11.35-12.20

Перерыв 45 минут

Внеурочная деятельность

1 занятие  - 13.05 – 13.50

2 занятие  - 14.00 – 14.45

2-х классов

1 урок  - 8.15 – 9.00

2 урок  - 9.10 – 9.55

Динамическая пауза 45 минут

3 урок  - 10.40 – 11.25

4 урок – 11.35-12.20

 5 урок – 12.25-13.10

Перерыв 45 минут

Внеурочная деятельность

1 занятие  - 13.55 – 14.40

2 занятие  - 14.50 – 15.35

 3-х классов

1 урок  - 8.15 – 9.00

Динамическая пауза 45 минут

2 урок  - 9.45– 10.30

3 урок  - 10.40 – 11.25

 4 урок – 11.35-12.20

Перерыв 45 минут

Внеурочная деятельность

1 занятие  - 13.05 – 13.50

2 занятие  - 14.00 – 14.45

3-х классов 

1 урок  - 8.15 – 9.00

Динамическая пауза 45 минут

2 урок  - 9.45– 10.30

3 урок  - 10.40 – 11.25

4 урок – 11.35-12.20

5 урок – 12.25-13.10

Перерыв 45 минут

Внеурочная деятельность

1 занятие  - 13.55 – 14.40

2 занятие  - 14.50 – 15.35

4-х классов

1 урок  - 8.15 – 9.00

2 урок  - 9.10 – 9.55

Динамическая пауза 45 минут

3 урок  - 10.40 – 11.25

4 урок – 11.35-12.20

5 урок – 12.25-13.10

ГПД  2-4 классов

12.20 -13.10 – Прием детей в группу. Организационный момент. Занятия по интересам.

13.10 – 14.00 – Обед.

14.00 – 15.00 – Прогулки, экскурсии. Спортивные и подвижные игры на воздухе.

15.00 – 16.00 – Самоподготовка.

16.00 – 16.30 – Полдник.

16.30 – 17.20 – Клубно-кружковая работа.

17.20 – 17.40 – Дежурство в ГПД.

17.40 – 18.00 – Уход детей.

5-11 классов

1 урок 
08.15 – 09.00

2 урок 
09.10 – 09.55

3 урок 
10.05 – 10.50

4 урок 
11.10 – 11.55 

5 урок 
12.05 – 12.50

6 урок 
13.10 – 13.55

7 урок 
14.05 – 14.50







 3. Установить перед началом первого  урока за пять минут предварительный звонок, после которого учителя и ученики готовятся к уроку в учебном кабинете. По окончании урока ученики выходят из учебного кабинета. Классные руководители и учителя во время перемен дежурят по коридорам по графику и обеспечивают дисциплину учеников, а также несут ответственность за поведение учеников.

 4. Занятия организовать по пятидневной учебной неделе в 1- 4 классах, 5-11 классах по шестидневной учебной неделе.

 5. Классные журналы и всю отчетную документацию по классу заполнять только классным руководителям.

 6. Изменения в расписании занятий  вносить только по письменному заявлению с разрешения директора или лица, его замещающего.

 7. Категорически запрещается выставление итоговых оценок или их изменение после даты, указанной в приказе об окончании четверти или полугодия.

 8. Обязать всех педагогов во время каникул записывать в Журнал учета рабочего времени  время прихода и ухода из лицея. Отсутствовать в школе можно только на основании письменного заявления с разрешения директора или лица, его заменяющего.

 9. Ответственность за жизнь и здоровье детей, соблюдение техники безопасности во время занятий возложить на учителей, проводящих занятия. На переменах ответственность за жизнь и здоровье детей вне кабинетов возложить на дежурных учителей.

 10. Категорически запретить индивидуальную трудовую деятельность в помещении лицея вне учебного плана.

 11. Работникам лицея, проводящим занятия в кабинетах, по окончании занятий обязательно проверить, выключен ли свет в кабинетах. Персональную ответственность за оставленные открытыми окна, не выключенный свет возложить на работников, последними проводящими занятия в кабинете.

 12. Всем педагогам приходить на работу не позднее чем за 15 минут до начала своего урока, а дежурным учителям – не позднее чем за 20 минут до начала первого урока.

 13. Внесение изменений в классные журналы (зачисление и выбытие учеников) осуществляет только классный руководитель по приказу директора лицея. 

 14. Заместителям директора по УВР Курузовой И.Л., Соломатиной И.П. обеспечить сохранность журналов.

 15. Заместителям директора по УВР Курузовой И.Л., Соломатиной И.П., по ОВВВР Тугановой О.Н. проводить ежемесячную проверку классных журналов, журналов кружковой работы, ГПД.

16. Запретить педагогам впускать в класс посторонних лиц без предварительного разрешения директора лицея, а в случае его отсутствия – дежурного администратора.

 17. Педагогам категорически запретить вести прием родителей во время уроков.

 18. Для проведения любых мероприятий за пределами учебного плана (родительских собраний, экскурсий, вечеров и т.д.) необходимо получить письменное разрешение директора, предоставив ему полную информацию о планируемом мероприятии (место, время, участники, ответственные лица) не позднее, чем за неделю до начала мероприятия.

 19. Учащихся 2-9 классов аттестовывать после каждой четверти, 9-11 классов после завершения полугодий.

 20. Категорически запрещается отпускать учеников с уроков на различные мероприятия без разрешения администрации лицея и заявления родителей.

21. Обучающиеся обязаны соблюдать требования к школьной одежде. 

22. Ведение дневников считать обязательным для каждого ученика, начиная со 2-го класса.

 23. Категорически запрещается производить замену уроков по договоренности между учителями без разрешения администрации лицея.

24. Выход на работу учителя, воспитателя или иного сотрудника после болезни возможен только по предъявлению директору больничного листка.

 25. Проведение экскурсий, походов, выходов с детьми в другие учреждения, посещение выставок и т.п. разрешается только после издания соответствующего приказа директора лицея.

26. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

          Директор лицея                                                                               Н.В.Томская

О режиме работы школы в 2013-2014 учебном году

 

          На основании правил внутреннего трудового распорядка, Устава образовательного учреждения, в целях четкой организации учебно-воспитательного процесса

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Установить следующий режим работы школы: 

1.1.         Начало дежурства дежурного администратора (заместителя директора) - 7.30.

Начало дежурства дежурного класса - 7.40.

         Вход учеников в здание школы - 7.50.

         Начало занятий: 1 смена - 8.00, 2 смена - 14.00.

         Расписание звонков на уроки:

1 смена
2 смена

Урок
Время урока
Перемена
Урок
Время урока
Перемена

1 урок
8.00-8.40
05 мин.
1 урок
14.00-14.40
05 мин.

2 урок
8.45-9.25
10 мин.
2 урок
14.45-15.25
20 мин.

3 урок
9.35-10.15
20 мин.
3 урок
15.45-16.25
05 мин.

4 урок
10.35-11.15
20 мин.
4 урок
16.30-17.10
05 мин.

5 урок
11.35-12.15
05 мин.
5 урок
17.15-17.55
05 мин.

6 урок
12.20-13.00
05 мин.
6 урок
18.00-18.40
-

7 урок
13.05-13.45
15 мин.
-
-
-

         Проведение уроков, индивидуальных, групповых, кружковых занятий,  

         элективных курсов осуществляется в соответствии с расписанием,  

         утвержденным директором школы.

1.2.         Учителя дежурят по школе в соответствии с графиком, составленным администрацией и утвержденным профсоюзным комитетом школы.

1.3.         Время начала работы каждого учителя за 10 мин. до начала своего первого урока.

1.4.         Учитель, ведущий последний урок в 5-ом классе, выводит детей этого класса в раздевалку и присутствует там до ухода из здания всех обучающихся.

1.5.         Внесение изменений в классные журналы, а именно: зачисление и выбытие учеников вносит только классный руководитель по указанию директора школы или зам. директора по УВР Тицкой О.Н.

1.6.         Категорически запрещается удалять обучающихся с уроков и других занятий.

1.7.         Категорически запрещается отпускать учеников с уроков на различные мероприятия без разрешения администрации школы и заявления родителей.

1.8.         Работа всех учебных кабинетов, мастерских, спортивных залов осуществляется по расписанию, утвержденному директором школы.

1.9.         Проведение внеклассных мероприятий осуществляется по плану, утвержденному директором школы.

1.10.    Не допускать на уроки учеников в верхней одежде, без сменной обуви (в весенний и осенний период), осуществлять контроль за внешним видом обучающихся.

1.11.    Всем учителям обеспечить прием и сдачу учебного кабинета между уроками в течение всего учебного дня. За сохранность учебного кабинета и имеющегося в нем имущества несет ответственность учитель, работающий в этом помещении.

1.12.    Курение в школе категорически запрещается.

1.13.    Ведение дневников школьников считать обязательным для каждого ученика с 5-11 класс.

1.14.    Питание обучающихся в школьной столовой организуется в соответствии с графиком по согласованию с работниками школьной столовой. Классные руководители сопровождают детей в столовую, присутствуют при приеме пищи детей, обеспечивая порядок.

1.15.    Учителям школы не допускать без разрешения директора на урок посторонних лиц. Своевременно сообщать дежурному администратору о нахождении посторонних лиц в образовательном учреждении.

1.16.    Категорически запрещается производить замену уроков и отменять уроки в расписании школы без разрешения администрации.

1.17.    Выход с детьми за территорию школы разрешается только после издания приказа директора школы. Ответственность за жизнь и здоровье детей при проведении таких мероприятий несет тот учитель или другие сотрудники школы в соответствии с приказом директора.

1.18.    Возложить ответственность на учителей, классных руководителей за жизнь и безопасность обучающихся во время пребывания в здании школы, на территории школы во время прогулок, при проведении внеклассных мероприятий.

1.19.    По окончании каждой четверти классные руководители сдают на проверку журнал, отчет по установленной форме. В конце учебного года до ухода в отпуск каждый учитель должен сдать администрации школы обходной лист (по установленной форме).

1.20.    В течение недели определить следующие дни для проведения мероприятий:

Оперативное совещание педагогов – понедельник 13.10.

Заседание методических объединений – среда.

Малые педсоветы и методические советы – вторник.

Заседания службы сопровождения обучающихся школы – вторник.

1.21.    Установить график дежурства администрации школы:

ФИО администратора
День недели

Белова Г.Н.
понедельник

Иванова Е.Н., Кузнецова О.П.
вторник

Тицкая О.Н.
среда

Денисова И.А.
четверг

Попова Л.В.
пятница

